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Article 1 : Gestion 

Le centre de loisirs est géré par l’Association « Centre de Loisirs et d’animation Villageoise » 
(Association Loi 1901) de Vieille-Eglise. Le centre est ouvert aux enfants âgés de 4 à 14 ans 
inclus.

Article 2 : Formalités d’admission 

Toute admission doit faire l’objet d’une inscription formulée auprès du bureau de l’association 
par les parents ou responsables légaux et n’est définitive qu’après la mise à jour de la fiche 
d’inscription, de la fiche sanitaire attestant la vaccination et du paiement de la cotisation. Le  
dossier d’inscription complet et signé, accompagné du règlement doit nous parvenir le jour de 
l’inscription.

La demande d’inscription doit comporter : 
- Photocopie du carnet de vaccinations de l'enfant     
- Attestation d’assurance Extra-Scolaire « responsabilité civile » / individuelle accident
- Attestation allocataire CAF
- Règlement (par chèque à l’ordre du CLAV ou en espèces)
- Le bordereau attestant de la lecture du règlement intérieur signé, avec la mention « lu 

et approuvé »
- Un justificatif de domicile
- Fiche de garderie complétée et signée, accompagnée de son règlement
- Autorisation parentale à la prise de vue et de diffusion
- Liste des personnes autorisées à reprendre les enfants complétée, datée et signée
- La fiche d’inscription
- La fiche sanitaire
- Une enveloppe affranchie à l’adresse de l’enfant, afin d’envoyer l’attestation (facture)

Règlement général de la protection des données : 
L’association  dispose  de  données  concernant  votre  famille,  ce  sont  essentiellement  des 
données administratives et médicales qui peuvent nous être demandées par nos partenaires 
financeurs. La plupart de ces données sont gardées en format papier. La conservation de ces 
données est obligatoire et peuvent faire l’objet d’une demande de contrôle par la direction 
départementale de la cohésion sociale. L’acception de règlement intérieur vaut acceptation de 
la conservation des données vous concernant.

La vaccination : 
Tout enfant placé en lieu collectif doit se soumettre aux vaccinations réglementaires, sauf 
contre-indication médicale attestée par certificat. 

Maladie contagieuse : 
En cas de maladie contagieuse, les parents en seront avertis dès connaissance par la direction 
du CLAV. 

Article 3     : Modalités de fonctionnement   

Présence de l’enfant : 
En cas d’absence de l’enfant, les parents sont priés de prévenir l’accueil la veille. Le nombre 
de place étant limité, il est impératif de signaler l’absence de votre enfant afin de ne 
pas pénaliser un enfant en attente lorsque le maximum est atteint, sous peine de se 
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voir le temps prévu facturé. En cas de fièvre supérieure à 38,0°C, l’enfant ne pourra pas 
être admis au centre de loisirs. Si la température se déclare au cours de la journée, la direction 
contactera les parents ou les responsables légaux afin qu’ils puissent reprendre l’enfant. Les 
enfants  ne  sont  remis  qu’aux  personnes  qui  les  ont  confiés  ou  qui  sont 
régulièrement mandatées (le signaler sur le document d’inscription). Au cas où 
l’enfant devrait être repris par une personne différente, les parents sont priés de 
prévenir la direction du centre. Une décharge doit être signée par les parents ou les 
responsables légaux.

Matériel à la charge des parents     :  
Les enfants doivent arriver dans un parfait état de propreté. Pour tous les enfants de moins de 
6 ans, il est demandé aux parents d’apporter des changes, le tout dans un sac au nom de 
l’enfant. Les chaînes, bracelets et boucles d’oreilles extravagantes sont interdits pour des 
raisons de sécurité. En cas de non-respect de cette règle, l’association se dégage de toute 
responsabilité. Nous demandons aux parents de fournir un paquet de mouchoirs dans 
le sac de l’enfant, une casquette, de la crème solaire ainsi qu’une gourde.

Le téléphone portable : 
Le  téléphone portable est  interdit  d’utilisation pendant la  durée du centre.  Si 
utilisation celui-ci sera confisqué par les animateurs et la directrice pendant la 
journée et remis aux parents le soir même. Si l’utilisation venait à se renouveler 
pendant  le  centre,  l’enfant  concerné  pourrait  être  exclu  temporairement  ou 
définitivement du centre. La loi prévoit une exception : les enfants en situation de 
handicap  ou  atteints  d’un  trouble  de  santé  invalidant  conservent  l’autorisation 
d’utiliser  des  dispositifs  médicaux  associés  à  un  équipement  de  communication 
(appareil  permettant aux enfants diabétiques de gérer leur taux de glycémie,  par 
exemple). 

Le goûter : 
Le goûter est à la charge des parents sauf animation exceptionnelle prévue.

Le repas     :  
Le repas est compris dans la prestation. Les repas lors des sorties à la journée (pique-
nique) sont à fournir par la famille. En cas d’allergie, un repas sera fourni par les parents 
dans un emballage hermétique pouvant passer au micro-onde, dans ce cas le prix des repas 
sera déduit du forfait semaine. Si tel est le cas, merci de le préciser au moment de l’inscription. 
La société chargée des repas propose des repas végétariens (attention si vous avez choisi ces 
repas lors de l’inscription, votre enfant mangera tous les jours le menu végétarien, aucune 
modification ne sera faite.)

La vie des enfants : 
Les enfants sont constamment surveillés. Aucun enfant ne doit être laissé dans une pièce non 
gardée. Le personnel est chargé d’animer la journée et de répondre aux besoins des enfants. 

Garderie     :  
La garderie est ouverte de 8h00 à 9h00 et de 17h00 à 18h00. Le tarif est de 0.50€ la demi-
heure ou 0.45€ pour le quotient familial inférieur à 600€. Les enfants doivent être inscrits  
préalablement. Une fiche d’inscription est à remplir dès la constitution du dossier d’inscription. 
Des  permanences  sont  également  mises  en  place.  La  première  se  déroulera  le  samedi 
précédant le début du centre de 11h00 à 12h00. Pendant le centre, les permanences se feront 
le vendredi à partir de 17h00 pour la semaine suivante. Afin d’être validées, les inscriptions 
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doivent être payées dès leurs réservations. Les places sont limitées merci de privilégier les 
inscriptions lors de la constitution du dossier. En cas de retard après l’heure de fermeture 
(18h00),  il  sera  facturé  2€  par  quart  d’heure  entamé.  Toutes  inscriptions  ou 
annulations doivent être faites auprès de la direction du centre. TOUT RETARD 
DOIT RESTER EXCEPTIONNEL. Après l’heure de fermeture, la gendarmerie pourra 
être alertée en vue de la prise en charge de l’enfant.

Arrivée au centre     :  
La prise en charge des enfants se fait à partir de 9h00, la grille d’accès est fermée avant. Seuls 
les enfants inscrits à la garderie auront accès au centre à partir de 8h00. Les enfants sont sous 
la responsabilité des parents jusqu’à ce qu’ils soient confiés au personnel du centre. 

   Départ du centre     :  
Les enfants ne sont remis qu’aux personnes qui les ont confiés ou qui sont sur la liste fournie 
lors de l’inscription. Au cas où l’enfant devrait être repris par une personne différente, les 
parents sont priés de prévenir la directrice le matin. Une décharge doit être signée par les 
parents ou les responsables légaux. Tout enfant toujours présent lors de la fin du centre 
(17h00) sera pris en charge par la garderie et sera facturé au tarif de la garderie.  TOUT 
RETARD DOIT RESTER EXCEPTIONNEL.

Comportement : 
Les enfants et les adultes doivent avoir un comportement correct. Le respect et la politesse 
seront exigés vis-à-vis des adultes et de leurs camarades. En cas d’indiscipline ou de non-
respect du règlement, le CLAV se réserve le droit de convoquer les parents ou responsables 
légaux voire d’exclure l’enfant de façon temporaire ou définitive. 

Traitement médical : 
Si un enfant a des médicaments à prendre, les parents ou responsables légaux seront priés de 
prévoir leur prise avant ou après le centre. En cas de besoin et si l’état de l’enfant l’exige 
qu’il prenne un traitement médical pendant son temps de présence au centre, une 
autorisation indiquant la  posologie devra être transmise à la  direction. Aucun 
traitement ne sera donné à l’enfant sans réception d’une copie de l’ordonnance du 
médecin. En cas de PAI : ce dernier devra être fourni au centre lors de l’inscription 
et le traitement fourni au début du centre si besoin. 
 
Article 4 : Le Personnel 

La garde des enfants est confiée à des personnes possédant le Brevet d’aptitude aux fonctions 
d’Animateur (B.A.F.A) ou en qualité d’animateur stagiaire et à une personne ayant acquis le 
Brevet d’Aptitude aux fonctions de Direction. Avant l’entrée en fonction, le personnel doit se 
soumettre à un examen médical. Il doit en outre justifier avoir reçu les vaccinations exigées par 
la législation (diphtérie, tétanos, poliomyélite, hépatite B). Tout membre du personnel devra 
avoir un casier judiciaire vierge.

Article 5 : Le Rôle de l’  a  ssociation   

Le personnel recruté est chargé de veiller aux besoins affectifs et éducatifs des enfants mais 
également  d’être  à  leur  écoute.  Pour  veiller  ensemble  à  sa  gestion  et  à  son  bon 
fonctionnement, des réunions sont prévues régulièrement. 
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Article 6 : La tarification 

Toute famille peut inscrire son enfant au centre de loisirs après avoir pris connaissance du 
présent règlement et avoir rendu le bordereau attestant de la lecture et de son application 
signé et s’être acquittée de la cotisation. Le tarif est calculé pour 5 jours consécutifs c’est-à-dire 
du lundi au vendredi. Le remboursement des jours d’absence ne pourra s’effectuer que sur 
certificat médical pour une durée de 5 jours ouvrés consécutifs. Pour les familles désirant une 
attestation valant facture, celle-ci sera envoyée à l’aide de l’enveloppe affranchie donnée lors 
du dossier d’inscription, et ce dans un délai de 30 jours après la fin de fonctionnement du 
centre de loisirs.

Article 7 : Les réunions 
 
Les  parents  s’engagent  à  participer  à  une  réunion  obligatoire  :  L’assemblée 
générale ordinaire qui a lieu chaque année durant le premier semestre. Réunion au 
cours de laquelle seront évoquées les questions inhérentes au fonctionnement du centre de 
loisirs : 
- Présentation du projet de l’association et des activités  
- Tarifs en vigueur 
- Présentation du budget 
- Bilan des activités
- Questions diverses

Article 8 : Instructions de garde 

Tout enfant inscrit doit être confié à l’équipe d’animation du centre de loisirs et non déposé 
au portail.  Tout enfant déposé à l’entrée extérieure est encore sous la responsabilité des 
parents ou responsables légaux, l’association décline toute responsabilité en cas d’accident.

Article 9 : Assurances 

Comme le prévoit l’article L227-5 du code de l’action sociale et des familles, Le CLAV, souscrit 
une assurance professionnelle afin de couvrir les activités, les biens à usage collectif et les  
locaux  occupés  temporairement. Les  parents  doivent  fournir  lors  du  dépôt  du  dossier 
d’inscription, une attestation d’assurance « responsabilité civile ». Il est conseillé aux parents 
de compléter celle-ci par une assurance « individuelle accident » et qui prendra en charge 
votre enfant en cas de blessure qu’il pourrait avoir sans la responsabilité d’un tiers. Les parents 
doivent veiller à ce que leurs assurances protègent bien leur(s) enfant(s) pour les activités liées 
au centre de loisirs. Le CLAV décline toute responsabilité en cas de non-respect des conditions 
d’assurance.

Les membres du bureau
de l’association du CLAV


